Для заключения Компанией с физическим лицом
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(ТИПОВАЯ ФОРМА)

СОГЛАШЕНИЕ О КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ №__________

г. Мончегорск							                «___» ________ 20____ г.

Акционерное общество «Кольская горно-металлургическая компания» (АО «Кольская ГМК»), именуемое   в   дальнейшем «Передающая Сторона», в лице _______________________________ (должность, ФИО), действующего на основании _________________ (уполномочивающий документ), с одной стороны,
и _______________________________ (ФИО), именуемый в дальнейшем «Получающая Сторона», с другой    стороны,
вместе    именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение о конфиденциальности (далее - Соглашение) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1. На условиях Соглашения Передающая Сторона вправе передавать Получающей Стороне информацию, составляющую коммерческую тайну ПАО «ГМК «Норильский никель» и российских организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель» (далее - Конфиденциальная информация), а Получающая Сторона обязуется обеспечить ее защиту на уровне, разумно достаточном для Передающей Стороны.
1.2. Используемые в тексте Соглашения термины означают:
- коммерческая тайна - режим конфиденциальности информации, позволяющий ее обладателю при существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду;
- информация, составляющая коммерческую тайну (секрет производства) - сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны;
- конфиденциальность информации - обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;
- разглашение информации, составляющей коммерческую тайну, - действие или бездействие, в результате которых информация, составляющая коммерческую тайну ПАО «ГМК «Норильский никель» и российских организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель», в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия Передающей Стороны либо вопреки трудовому или гражданско-правовому договору;
1.3. Настоящее Соглашение распространяется на Конфиденциальную информацию, доступ к которой был или будет в течение срока действия Соглашения предоставлен Получающей Стороне Передающей Стороной или которая иным образом станет известной Получающей Стороне в рамках отношений Сторон в связи с ________________________________ (указывается проект, переговоры, сделка, сотрудничество, др.).
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Получающая Сторона не должна разглашать информацию, составляющую коммерческую тайну ПАО «ГМК «Норильский никель» и российских организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель» (далее – Конфиденциальная информация) без предварительного письменного согласия Передающей Стороны. Передача Получающей Стороной Конфиденциальной информации по открытым каналам телефонной, телеграфной и факсимильной связи, а также с использованием сети Интернет без принятия соответствующих мер защиты, удовлетворяющих Передающую Сторону, запрещена.
2.2. Получающая Сторона не должна сообщать, передавать, каким-либо способом делать известной или давать свое разрешение на использование любым третьим лицам Конфиденциальной информации, без предварительного письменного согласия Передающей Стороны. При этом Получающая Сторона должна обеспечить, чтобы такие третьи лица до получения доступа к Конфиденциальной информации приняли на себя письменные обязательства по неразглашению информации в объеме не меньшем, чем установлено в Соглашении. Получающая Сторона должна заблаговременно предоставить Передающей Стороне заверенную копию соглашения о конфиденциальности, подписанного таким третьим лицом.
2.3. Конфиденциальная информация может быть передана без согласия Передающей Стороны по обоснованному требованию уполномоченных государственных органов, но только в той степени, насколько предоставление такой информации отвечает требованиям действующего законодательства. Передающая Сторона должна быть своевременно уведомлена о передаче такой Конфиденциальной информации в письменной форме с указанием объема и характера раскрытой информации.
2.4. Получающая Сторона обязуется:
2.4.1. Не использовать Конфиденциальную информацию в корыстных или любых иных целях, не связанных с выполнением работ, указанных в п. 1.3. Соглашения.
2.4.2. При разглашении Конфиденциальной информации или наличии угрозы разглашения (в том числе, при утрате носителей Конфиденциальной информации, пропусков, ключей от помещений, хранилищ, сейфов, металлических шкафов, личных печатей и др.) незамедлительно уведомить об этом Передающую Сторону.
2.4.3. Выполнять относящиеся к деятельности Получающей Стороны требования приказов, распоряжений, инструкций и положений Передающей Стороны по обеспечению конфиденциальности информации.
2.4.4. При прекращении выполнения работ, указанных в п. 1.3. Соглашения, передать Передающей Стороне все имеющиеся у Получающей Стороны носители Конфиденциальной информации (в том числе, рукописи, черновики, чертежи, магнитные ленты, диски, дискеты, распечатки, фототехника и пр.).
2.5. Передающая Сторона заблаговременно информирует Получающую Сторону о требованиях, предъявляемых нормативными актами и документами Передающей Стороны к защите Конфиденциальной информации в объеме, необходимом для выполнения Соглашения, а также об изменениях в таких нормативных актах и документах.
2.6. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, Передающая Сторона вправе проводить проверки соблюдения Получающей Стороной обязательств по защите Конфиденциальной информации.
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
3.1. Получающая Сторона несет ответственность за нарушение обязательств по неразглашению Конфиденциальной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации и Соглашением и обязана возместить Передающей Стороне убытки в полном объеме.
3.2. Получающая Сторона несет ответственность в полном объеме за разглашение Конфиденциальной информации третьими лицами, получившими доступ к такой информации в соответствии со статьей 2 Соглашения.
3.3. Любые споры и разногласия между Сторонами, касающиеся Соглашения, которые не могут быть урегулированы ими путем консультаций и переговоров, должны быть переданы на рассмотрение суда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. К отношениям Сторон, не урегулированным Соглашением, применяется законодательство Российской Федерации.
4. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ
4.1. Соглашение вступает в силу после его подписания Сторонами и действует до                               «___» _________20__.
4.2. Обязательства по неразглашению Конфиденциальной информации, предусмотренные Соглашением, сохраняют силу в течение срока, установленного Перечнем информации, составляющей коммерческую тайну ПАО «ГМК «Норильский никель» и российских организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель» (Приложение 1), но не менее _______ лет после истечения срока действия Соглашения.
5. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Передающая Сторона настоящим гарантирует, что она обладает всеми правами в отношении Конфиденциальной информации, включая право раскрывать ее Получающей Стороне на условиях Соглашения.
5.2. Конфиденциальная информация остается собственностью Передающей Стороны. Передающая Сторона вправе потребовать от Получающей Стороны вернуть ей всю Конфиденциальную информацию или любую ее часть в любое время, направив Получающей Стороне уведомление в письменной форме. В течение пятнадцати календарных дней после получения такого уведомления Получающая Сторона обязана за свой счет вернуть все оригиналы носителей такой Конфиденциальной информации и уничтожить все копии такой Конфиденциальной информации и её воспроизведения в любой форме, находящиеся в распоряжении Получающей Стороны, а также в распоряжении лиц, которым Конфиденциальная информация была передана в соответствии с Соглашением.
5.3. Получающая Сторона должна обеспечить конфиденциальность Соглашения и не вправе раскрывать третьим лицам какие-либо сведения относительно предоставления Конфиденциальной информации по Соглашению, кроме случаев разрешенного раскрытия согласно статье 2 Соглашения.
5.4. Ни одна из Сторон не вправе передавать третьим лицам полностью или частично свои права и обязанности по Соглашению без предварительного письменного согласия другой Стороны.
5.5. Недействительность или невозможность исполнения любого положения Соглашения не влияет на действительность или возможность исполнения как любых иных положений Соглашения, так и Соглашения в целом.
5.6. Получающая сторона подтверждает, что скан-копии документов и/или информация о отсутствии ограничений на совершение и исполнение сделки и т.п., которые были направлены по электронной почте (с адресов _____@_____.__,  _____@_____.__), соответствуют подлинникам документов/соответствует действительности. Сторона подтверждает, что указанные адреса электронной почты на момент направления документов/информации находились под ее контролем.
Документы Передающей стороны размещены на официальном сайте по адресу: «https://www.kolagmk.ru/company/documents/».
5.7. Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:

	Передающая Сторона:
АО «Кольская ГМК»                                                                        
Почтовый адрес
184507, Мурманская обл., г. Мончегорск,
территория Промплощадка КГМК
	Получающая Сторона:
ФИО: ____________________________________ 
Паспорт: серия__________ №________________
Выдан: ___________________________________
__________________________________________
Место жительства: _________________________ 
__________________________________________

	

________________
М.П.
ФИО: _____________________________
Должность: ________________________
	
______________________Ф.И.О.












































Приложение 1 
к Соглашению о конфиденциальности № _________ от___________

ПЕРЕЧЕНЬ
информации, составляющей коммерческую тайну 
ПАО «ГМК «Норильский никель» и российских организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель» 

1. Перечень информации, составляющей коммерческую тайну ПАО «ГМК «Норильский никель» и российских организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель» (далее – Перечень), разработан в соответствии с Федеральными законами от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» и от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
2. Основным критерием, позволяющим отнести сведения к информации, составляющей коммерческую тайну Компании и РОКС НН, является действительная или потенциальная коммерческая ценность сведений для Компании и РОКС НН в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании.
3. Сведения, которые не могут составлять коммерческую тайну, приведены в статье 5 Федерального закона от 29.07.2004 
№ 98-ФЗ «О коммерческой тайне». Сведения, доступ к которым не может быть ограничен, приведены в пункте 4 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
4. Для охраны конфиденциальности информации гриф «Коммерческая тайна» с указанием полного наименования Компании/РОКС НН, являющейся обладателем такой информации, а также места нахождения Компании/РОКС НН наносится на материальные носители, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну, или включается в состав реквизитов документов, содержащих такую информацию.
5. Для каждого вида информации, приведенной в Перечне, установлен срок, в течение которого действует ограничение на доступ к этой информации. Решение о снятии грифа принимается Руководителем Компании/РОКС НН, являющимся обладателем информации, составляющей коммерческую тайну, или руководителем подразделения Компании/РОКС НН, принявшим решение об отнесении информации к коммерческой тайне, в порядке, установленном в ГО Положением о порядке обращения в Главном офисе ОАО «ГМК «Норильский никель» с информацией, составляющей коммерческую тайну, в обособленных подразделениях Компании/РОКС НН - нормативно-методическими документами Компании/РОКС НН об обращении с информацией, составляющей коммерческую тайну.  
6. Разработчиком Перечня является Департамент защиты государственной тайны, мобилизационной подготовки и специальной связи Главного офиса ПАО «ГМК «Норильский никель» (далее – ДЗГТМПиСС). Перечень формируется на основании предложений структурных подразделений Главного офиса (далее – ГО), филиалов и представительства Компании, а также РОКС НН. В случае необходимости актуализации Перечня (наименования вида информации, составляющей коммерческую тайну, срока, в течение которого действует ограничение на доступ к этой информации), заинтересованное структурное подразделение/филиал/представительство Компании/РОКС НН направляет в ДЗГТМПиСС соответствующие предложения. При согласовании ДЗГТМПиСС предложений, Перечень актуализируется распорядительным документом Президента Компании.
7. Перечень является единым для Компании и РОКС НН. 
8. В настоящем Перечне применены термины с соответствующими определениями: 
Информация, составляющая коммерческую тайну: сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны.
Коммерческая тайна: режим конфиденциальности информации, позволяющий ее обладателю при существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду.
Объекты критической информационной инфраструктуры: информационные системы, информационно-телекоммуникационные сети, автоматизированные системы управления субъектов критической информационной инфраструктуры.
Обладатель информации, составляющей коммерческую тайну: лицо, самостоятельно создавшее информацию, либо получившее на основании закона или договора право разрешать или ограничивать доступ к информации, определяемой по каким-либо признакам.
Официальное раскрытие информации, составляющей коммерческую тайну: обеспечение доступности информации, составляющей коммерческую тайну Компании/РОКС НН, неограниченному кругу лиц в случаях и в порядке, предусмотренными законодательством, нормативными актами регулирующих органов, правилами организаторов торговли на рынке ценных бумаг.
Руководитель Компании/РОКС НН: Президент, Первый вице-президент, Старший вице-президент, Вице-президент, руководитель прямого подчинения Президенту Компании, Генеральный директор/Директор/Ректор РОКС НН.
Третьи лица: любые физические лица, не являющиеся работниками организаций, входящих в Группу компаний, любые юридические лица, должностные лица, органы государственной власти и местного самоуправления, иные лица, с которыми Компания/РОКС НН вступает в какие-либо правоотношения.
9. В Перечне используются следующие сокращения:
	БУ
	Бухгалтерский учет

	Внутриструктурное производственное подразделение
	Организационная единица (цех, участок и т.д.) производственного подразделения Компании/РОКС НН

	ГО Компании
	Главный офис ПАО «ГМК «Норильский никель»

	ГП
	Готовая продукция

	ГРР
	Геолого-разведочные работы

	Группа компаний
	ПАО «ГМК «Норильский никель» и совокупность организаций корпоративной структуры, входящих в Группу компаний «Норильский никель»

	ГЭС
	Гидроэлектростанция 

	ДЗГТМПиСС
	Департамент защиты государственной тайны, мобилизационной подготовки и специальной связи Главного офиса ПАО «ГМК «Норильский никель»

	Договор
	Договор/контракт/соглашение

	ЗОКС НН
	Зарубежные организации корпоративной структуры, входящие в Группу компаний «Норильский никель»

	Компания
	ПАО «ГМК «Норильский никель»

	КХД
	Корпоративное хранилище данных

	ЛЭП
	Линия электропередач

	МСФО
	Международные стандарты финансовой отчетности

	НЗП
	Незавершенное производство 

	НИОКТР
	Научно-исследовательские опытно-конструкторские и технологические работы

	НУ
	Налоговый учет

	РИД
	Результаты интеллектуальной деятельности

	РОКС НН
	Российские организации корпоративной структуры, входящие в Группу компаний «Норильский никель»

	РСБУ
	Российские стандарты бухгалтерского учета

	СВК
	Система внутреннего контроля

	СКД
	Служба корпоративного доверия Компании

	ТЭО
	Технико-экономическое обоснование

	ТЭЦ
	Теплоэлектроцентраль

	ЧС
	Чрезвычайная ситуация

	ЭВМ
	Электронно-вычислительная машина














Для заключения Компанией с физическим лицом



	№
п/п
	Наименование информации, составляющей коммерческую тайну 
Компании и РОКС НН
	Срок, в течение которого ограничен доступ к информации
 

	1. Сведения об управленческой деятельности 

	1.1. 
	Сведения, отражающие стратегические вопросы деятельности и развития Группы компаний (по решению Совета директоров ПАО «ГМК «Норильский никель», Правления ПАО «ГМК «Норильский никель» или Руководителей Компании) 
	до принятия решения о снятии грифа

	1.2. 
	Сведения о протокольно-организационном обеспечении мероприятий, проводимых от имени или с участием Компании и РОКС НН в России и за рубежом, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам (по решению Руководителя Компании/РОКС НН, ответственного за проведение мероприятия)
	до окончания мероприятия

	1.3. 
	Сведения о планах проведения и содержании переговоров с третьими лицами, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам (по решению Руководителей Компании/РОКС НН, руководителей филиала, представительства Компании, руководителей структурных подразделений Компании и РОКС НН, ответственных за проведение переговоров)
	до принятия решения о снятии грифа

	1.4. 
	Сведения о подготовке, принятии и исполнении отдельных решений Руководителей Компании/РОКС НН, руководителей структурных подразделений ГО Компании, руководителей филиалов и представительства Компании, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам (по решению указанных руководителей)
	до принятия решения о снятии грифа

	2. Производственные сведения

	2.1. 
	Консолидированные сведения по Группе компаний и по отдельным  недропользователям, раскрывающие прогнозируемые (планируемые) и фактические объемы цветных и драгоценных металлов в натуральном выражении в объеме добытой, отгруженной и переданной внутри Группы компаний товарной руды (за период от 1 месяца и более)
	до принятия решения о снятии грифа

	2.2. 
	Плановая или фактическая консолидированная информация о переработанных цветных/драгоценных металлах в металлосодержащих продуктах и выпущенных цветных/драгоценных металлах в металлосодержащих продуктах в разрезе одного или нескольких внутриструктурных производственных подразделений обогатительного, металлургического переделов, а также в разрезе обогатительного или металлургического переделов (за период от 1 месяца и более)
	до принятия решения о снятии грифа

	2.3. 
	Сведения о средневзвешенном содержании цветных и драгоценных металлов в рудном сырье и в рудных концентратах (консолидировано по Группе компаний, а также отдельно по Компании, РОКС НН, подразделениям Компании/РОКС НН) (за период от 1 месяца и более)
	до принятия решения о снятии грифа

	2.4. 
	Консолидированные сведения о произведенной предприятиями Группы компаний производственной отгрузке товарной продукции и товарных полуфабрикатов, детализированные по дням и номенклатуре, а также консолидированная по Группе компаний суточная сводка о произведенной производственной отгрузке товарной продукции и товарных полуфабрикатов
	до принятия решения о снятии грифа

	2.5. 
	Агрегированные показатели фактической загрузки основных производственных мощностей предприятий горного, обогатительного и металлургического переделов за период от 1 месяца и более
	 до принятия решения о снятии грифа

	2.6. 
	Расчеты нормативов запасов сырья, полуфабрикатов обогатительного и металлургического переделов
	до принятия решения о снятии грифа

	2.7. 
	Существенные сведения о результатах геологоразведочных работ по перспективным проектам ГРР предприятий Группы компаний (в том числе содержащиеся в ТЭО кондиций и отчетах с подсчетом запасов). Существенность сведений определяется Департаментом минеральных ресурсов
	до истечения срока правообладания первичной и интерпретированной геологической информацией о недрах, установленного Законом РФ от 21.02.1992 N 2395-1 «О недрах»

	2.8. 
	Технико-экономические расчеты в отношении объектов, по которым планируется участие предприятий Группы компаний в конкурсах и аукционах на получение лицензий на право пользования недрами
	до утверждения решения конкурсной/аукционной комиссии

	2.9. 
	Сведения, содержащиеся в протоколах заседаний балансовых комиссий Компании/РОКС НН по цветным и драгоценным металлам
	1 год

	2.10. 
	Технико-экономическое обоснование расширения или свертывания производства цветных и/или драгоценных металлов Компании и РОКС НН
	до принятия решения о снятии грифа

	3. Сведения по бюджетному планированию  

	3.1. 
	Сведения о прогнозе развития Группы компаний за исключением сведений, базирующихся на прогнозных моделях годовых бюджетов, разрабатываемых для кредитных организаций и рейтинговых агентств 
	до принятия решения о снятии грифа

	3.2. 
	Сценарные условия функционирования Группы компаний
	до принятия решения о снятии грифа

	3.3. 
	Годовой консолидированный бюджет в целом, прогноз и факт его исполнения, за исключением:
- сведений, базирующихся на прогнозных моделях годовых бюджетов, разрабатываемых для кредитных организаций и рейтинговых агентств;
- информации о налоговых платежах и сборах во внебюджетные фонды Компании и РОКС НН, планируемых и фактических, в том числе о платежах по налогу на прибыль ответственного налогоплательщика консолидированной группы налогоплательщиков
	до принятия решения о снятии грифа

	4. Финансовые сведения и сведения о ценных бумагах

	4.1. 
	Данные регистров бухгалтерского, налогового учета, содержащиеся в корпоративных информационных системах SAP ERP, КХД, SAP BPC, SAP Disclosure management, Tableau Server, отчеты, формируемые из указанных данных, а также проект бухгалтерской/финансовой отчетности (РСБУ и МСФО), включая текстовые раскрытия и расшифровки.
	5 лет/
до официального раскрытия информации (для сведений, подлежащих официальному раскрытию)


	4.2. 
	Консолидированные сведения о фактических и планируемых операциях с денежными средствами и движении денежных средств Компании и РОКС НН, содержащиеся в любых корпоративных информационных системах 
	до принятия решения о снятии грифа


	4.3. 
	Сведения о полученном экономическом эффекте от налоговых льгот (отдельно по Компании, РОКС НН и в целом по Группе компаний)
	постоянно

	4.4. 
	Схемы финансовых и материальных потоков, разработанные с целью оптимизации финансовых обязательств Группы компаний, и итоговые результаты от их реализации	
	постоянно

	4.5. 
	Сведения о показателях текущей и прогнозной ликвидности в Компании и/или РОКС НН или в целом по Группе компаний 
	до принятия решения о снятии грифа

	4.6. 
	Конкретные параметры планов и программ привлечения долгового финансирования (за исключением агрегированных данных о планируемых объемах заимствований в текущем году, предоставляемых кредитным организациям)
	до принятия решения о снятии грифа

	4.7. 
	Сведения о планах Компании/РОКС НН по приобретению, размещению или реализации акций либо ценных бумаг иностранного эмитента, удостоверяющих права в отношении акций, эмитентом которых является Компания/РОКС НН (по решению Руководителя Компании /РОКС НН, руководителя структурного подразделения Компании, инициирующего приобретение, размещение или реализацию)
	до официального раскрытия информации/завершения приобретения, размещения или реализации

	4.8. 
	Совокупность сведений о налоговых рисках, их оценке и мероприятиях по управлению ими по Компании, РОКС НН, ЗОКС НН или в целом по Группе компаний	
	до принятия решения о снятии грифа

	5. Сведения о реализации металлопродукции и иные рыночные сведения

	5.1. 
	Сведения о рыночной стратегии Компании/РОКС НН, включая сведения о конкретных способах, средствах и приемах достижения целей рыночной стратегии  
	 до принятия решения о снятии грифа

	5.2. 
	Сведения о планах реализации металлопродукции по Группе компаний, включая планы продаж, планы хеджирования цены реализации 
	на срок действия плана

	5.3. 
	Технико-экономические обоснования сделок по реализации металлопродукции Группы компаний на внешнем и внутреннем рынках
	3 года

	5.4. 
	Информация о составе и месторасположении грузовых транспортных средств, самоходного и несамоходного флота, характере перевозимого груза, местах его погрузки, маршрутах следования и конечных пунктах доставки (в части грузов, содержащих драгоценные металлы)
	до принятия решения о снятии грифа

	6. Сведения о контрагентах и договорах

	6.1. 
	Систематизированные сведения о внутренних и зарубежных заказчиках, подрядчиках, поставщиках, клиентах, покупателях, компаньонах, спонсорах, посредниках и других партнерах Компании и РОКС НН, а также об их конкурентах, которые не содержатся в открытых источниках информации (за исключением сведений, подлежащих официальному раскрытию)
	до принятия решения о снятии грифа 

	6.2. 
	Сведения о условиях проектов договоров и заключенных договоров, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам (по решению руководителя структурного подразделения, инициирующего заключение соответствующего договора)
	до принятия решения о снятии грифа 

	6.3. 
	Сведения об условиях контрактов на сбыт металлопродукции (по решению Вице-президента, к функционалу которого относятся вопросы сбыта продукции), а также о поручениях в рамках агентских договоров на реализацию металлопродукции Группы компаний (по решению руководителя структурного подразделения ГО Компании, являющегося ответственным по договору)
	до принятия решения о снятии грифа

	7. Сведения о торгах

	2.1. 
7.1. 
	Сведения о конкретных параметрах планируемого участия предприятий Группы компаний в торгах (конкурсах, аукционах) (по решению руководителя Компании/РОКС НН, руководителя структурного подразделения Компании, инициирующего участие в торгах)
	до принятия решения о снятии грифа/до окончания торгов (если ранее не было принято решение о снятии грифа)

	7.2. 
	Технико-коммерческие предложения участников закупочных процедур, проводимых в Группе компаний, включая прилагаемые материалы
	  до подведения итогов закупочных процедур  

	8. Сведения о проверках, ревизиях, внутренних и внешних аудитах и оценках

	8.1. 
	Отчет внешнего аудитора руководству по итогам проведения аудита финансовой отчетности, включая рекомендации по СВК. Отчёт внешнего аудитора Комитету Совета директоров по аудиту и иные документы, содержащие заключения внешнего аудитора по итогам проведения аудита (за исключением сведений и документов, подлежащих официальному раскрытию). 
	постоянно

	8.2. 
	Сведения о проведении предварительных отборов аудитора бухгалтерской (финансовой) отчетности Компании/РОКС НН, консолидированной финансовой отчетности (включая планы проведения предварительного отбора, применяемые методики, технические задания и иные документы по этому вопросу)
	до официального раскрытия информации 

	8.3. 
	Сведения о содержании переписки между Компанией/РОКС НН и аудиторами в ходе проведения аудиторской проверки бухгалтерской (финансовой) отчетности Компании/РОКС НН, консолидированной финансовой отчетности (по решению руководителя структурного подразделения Компании/РОКС НН, участвующего в переписке) 
	до принятия решения о снятии грифа

	8.4. 
	Утвержденные годовые планы внутренних проверок в Группе компаний (по решению руководителей подразделений внутреннего контроля и риск- менеджмента)  
	до принятия решения о снятии грифа

	8.5. 
	Сведения, содержащиеся в отчетах, актах, заключениях по результатам внутренних аудиторских проверок, ревизий, мониторингов  производственно-технологической и финансово-хозяйственной деятельности Группы компаний, в том числе проводимых в рамках проверки обращений СКД, а также переписка, содержащая информацию о результатах (по решению руководителей подразделений внутреннего аудита, внутреннего контроля и риск- менеджмента) 
	 до принятия решения о снятии грифа

	8.6. 
	Сведения, содержащиеся в отчетах/заключениях по результатам оценки корпоративного управления, надежности и эффективности управления рисками и внутреннего контроля Компании и ОКС НН (по решению руководителя Департамента внутреннего аудита ГО Компании). 
	 до принятия решения о снятии грифа/ до официального раскрытия информации (для сведений, подлежащих официальному раскрытию) 

	8.7. 
	Информация о результатах налоговых проверок Компании/РОКС НН и иных мероприятий налогового контроля, материалы досудебного урегулирования налоговых претензий (по решению руководителя Налогового департамента)
	до принятия решения о снятии грифа

	9. Научно-технические и технологические сведения

	9.1. 
	Результаты НИОКТР, проводимых в интересах Группы компаний (по решению руководителей Компании и РОКС НН, с учетом согласования с ответственным подразделением Компании)
	до принятия решения о виде правовой охраны в соответствии с Положением об управлении результатами интеллектуальной деятельности в 
ПАО «ГМК «Норильский никель»/нормативно-методическим документом РОКС НН в области управления результатами интеллектуальной деятельности

	9.2. 
	Сведения, составляющие секрет производства (ноу-хау) и иные сведения о результатах интеллектуальной деятельности, в отношении которых принято решение о сохранении в тайне в соответствии с порядком, установленным Положением об управлении результатами интеллектуальной деятельности в ПАО «ГМК «Норильский никель»/ нормативно-методическим документом РОКС НН в области управления результатами интеллектуальной деятельности
	до изменения вида правовой охраны/до принятия решения о прекращении правовой охраны

	9.3. 
	Сведения о изобретениях, полезных моделях, промышленных образцах, программах для ЭВМ и базах данных, до момента государственной регистрации прав на результаты интеллектуальной деятельности (материалы первичных документов, заявочные материалы на получение правовой охраны)
	до государственной регистрации прав на результаты интеллектуальной деятельности

	9.4. 
	Расчеты экономического эффекта от использования охраноспособных РИД
	 до принятия решения о снятии грифа

	10. Сведения по вопросам безопасности

	
10.1. 
	Сведения (схемы, чертежи) об объектах, характеризующихся высокой степенью возможности возникновения ЧС (инженерные коммуникации, включая ЛЭП, тепло-, водо- и газопроводы, а также причальные сооружения, ТЭЦ, ГЭС, водозаборы) 
	постоянно 

	10.2. 
	Совокупность информации о результатах аудита состояния информационной безопасности по Компании, по каждому или совокупности РОКС НН и в целом по Группе компаний, раскрытие которой способствует компрометации и/или влечет нарушение работоспособности и/или выхода из строя систем информационной безопасности (по решению руководителя подразделения безопасности)
	3 года 

	10.3. 
	Результаты служебных расследований (по решению руководителя, назначившего проведение служебного расследования)   
	3 года

	10.4. 
	Сведения о настройках, расположении, состоянии инженерно-технических средств охраны, комплексных систем безопасности, специальных технических средств и средств технического контроля (за исключением средств защиты информации)
	постоянно

	10.5. 
	Планы и программы деятельности по отдельным направлениям обеспечения безопасности (по решению руководителя профильного структурного подразделения)
	до принятия решения о снятии грифа  

	10.6. 
	Сведения, раскрывающие организацию физической защиты жизни и здоровья отдельных категорий работников Группы компаний и членов их семей
	постоянно

	10.7. 
	Сведения об организации обеспечения безопасности, о применяемых в Компании и/или РОКС НН силах, средствах, методах, а также о результатах деятельности по обеспечению безопасности в Компании и/или РОКС НН в совокупности или по одному из направлений обеспечения безопасности, за исключением сведений об организации обеспечения информационной безопасности
	постоянно

	10.8. 
	Материалы по сопровождению доследственных проверок и уголовных дел, затрагивающих интересы Группы компаний (по решению руководителя структурного подразделения, сопровождающего доследственную проверку/уголовное дело)
	до принятия решения о снятии грифа

	10.9. 
	Сведения о планируемых контрольных мероприятиях и их результатах, направленных на выявление сверхнормативных потерь цветных и драгоценных металлов при их производстве
	 до принятия решения о снятии грифа 

	10.10. 
	Заключения о неблагонадежности, неплатежеспособности, финансовой неустойчивости контрагентов и потенциальных контрагентов Компании/РОКС НН, содержащие обоснования и/или информацию о способах и источниках получения сведений о контрагентах/потенциальных контрагентах (по решению руководителя подразделения Компании/РОКС НН, уполномоченного на подготовку соответствующего заключения)
	постоянно

	10.11. 
	Сведения о состоянии воздушных судов, эксплуатируемых Компанией/РОКС НН, авиадвигателей и авиационных агрегатов Компании/РОКС НН (за исключением установленной официальной отчетности)
	постоянно
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